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от 15 июня 2010 г. № 57/390-IV
ИНСТРУКЦИЯ

о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов 

для финансирования избирательной кампании при проведении выборов 

в органы местного самоуправления в Чувашской Республике 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом “Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации” (далее - Федеральный закон), Законом Чувашской Республики “О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике” (далее – Закон Чувашской Республики).

1.2. Кандидаты, участвующие в выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике, обязаны создавать собственные избирательные фонды для финансирования своей избирательной кампании в период после письменного уведомления соответствующей избирательной комиссии об их выдвижении (самовыдвижении) до представления документов для их регистрации этой избирательной комиссией. При числе избирателей в избирательном округе не более пяти тысяч избирателей создание кандидатом избирательного фонда необязательно при условии, что финансирование кандидатом своей избирательной кампании не производится. В этом случае кандидат письменно уведомляет избирательную комиссию об указанных обстоятельствах при выдвижении (самовыдвижении) по соответствующему избирательному округу (Приложение № 1).

1.3. Все денежные средства, образующие избирательный фонд, перечисляются на специальный избирательный счет, открытый с разрешения соответствующей избирательной комиссии кандидатом или его уполномоченным представителем по финансовым вопросам. 

1.4. Запрещается вносить пожертвования в избирательные фонды кандидатов лицам, указанным в статье 58 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

1.5. При внесении пожертвования гражданин указывает в платежном документе следующие сведения о себе: фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию и номер паспорта или заменяющего его документа, информацию о гражданстве.

1.6. При внесении пожертвования юридическим лицом в платежном поручении указываются следующие сведения: идентификационный номер налогоплательщика, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных пунктом 1.4. настоящей Инструкции.

1.7. Пожертвования, указанные в пункте 1.4. настоящей Инструкции, пожертвования, внесенные с нарушением требований пунктов 1.5. и 1.6. настоящей Инструкции, или часть пожертвования, превышающая установленный законом размер, подлежат возврату жертвователям с указанием причины возврата, а пожертвования, внесенные анонимными жертвователями, - перечислению в доход местного бюджета. Сроки возврата пожертвований, а также сроки перечисления пожертвований в доход местного бюджета составляют десять дней.

2. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ СЧЕТОВ
2.1. Специальные избирательные счета открываются в филиалах Сберегательного банка Российской Федерации (далее – банк). 

2.2. Для открытия специального избирательного счета в банк представляются следующие документы:

- заявление на открытие счета (Приложение № 2);

- паспорт или заменяющий его документ;

- разрешение избирательной комиссии, организующей выборы, на открытие специального избирательного счета, в котором указывается конкретный филиал банка, его адрес (Приложение № 3). Разрешение выдается кандидату в трехдневный срок после уведомления соответствующей избирательной комиссии о выдвижении кандидата;
- карточка с образцами подписей, заверенная нотариально либо банком.

Уполномоченный представитель кандидата по финансовым вопросам обязан также представить нотариально удостоверенную доверенность.

На основании представленных документов незамедлительно оформляется договор банковского счета. 

2.3. Кандидат одновременно с документами для регистрации представляет в избирательную комиссию, выдавшую разрешение, сведения о реквизитах специального избирательного счета (Приложение № 4).

2.4. Кандидат вправе открыть только один специальный избирательный счет в соответствующем избирательном округе. Кандидат, выдвинутый одновременно в нескольких избирательных округах на разных выборах, если эти выборы проводятся на одной и той же территории либо на территориях, одна из которых включена в другую, создает избирательный фонд в каждом округе, однако предельные размеры расходования средств этих фондов исчисляются в совокупности, по наибольшему из указанных предельных размеров.

2.5. Плата за услуги банка по открытию счета и проведению операций по счету не взимается. За пользование денежными средствами, находящимися на специальном избирательном счете, проценты не уплачиваются.
2.6. Кандидат обязан закрыть специальный избирательный счет не позднее дня предоставления итогового финансового отчета. Справка банка о закрытии специального избирательного счета прилагается к итоговому финансовому отчету.

3. ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ В ИЗБИРАТЕЛЬНЫЕ ФОНДЫ.

3.1. Добровольные пожертвования граждан в избирательный фонд кандидата принимаются лично от граждан Российской Федерации отделениями банка с предъявлением паспорта гражданина или документа, заменяющего паспорт.

3.2. Добровольные пожертвования юридических лиц в избирательный фонд кандидата осуществляются в безналичном порядке путем перечисления денежных средств с расчетного счета юридического лица на специальный избирательный счет кандидата.

3.3. Платежные (расчетные) документы на перечисление добровольных пожертвований в избирательный фонд кандидата заполняются и оформляются в соответствии с требованиями Центрального Банка Российской Федерации о безналичных расчетах в Российской Федерации.

3.4. Все денежные средства зачисляются на специальные избирательные счета в валюте Российской Федерации.

3.5. Добровольные пожертвования граждан и юридических лиц перечисляются (зачисляются) на специальный избирательный счет отделениями банка не позднее следующего операционного дня после получения соответствующего платежного документа. При этом общий срок осуществления безналичного платежа не должен превышать два операционных дня в пределах Чувашской Республики.

4. РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ФОНДА

4.1. Право распоряжаться средствами избирательных фондов принадлежит создавшим их кандидатам.

4.2. Средства избирательных фондов имеют целевое назначение. Средства избирательных фондов могут использоваться кандидатами только на покрытие расходов, связанных с проведением своей избирательной кампании.

4.3. Средства избирательных фондов могут использоваться:

а) на финансовое обеспечение организационно - технических мер, направленных на сбор подписей избирателей в поддержку выдвижения кандидата, в том числе на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей;

б) на предвыборную агитацию, а также на оплату работ (услуг) информационного и консультационного характера;

в) на оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) гражданами или юридическими лицами, а также на покрытие иных расходов, непосредственно связанных с проведением кандидатами своей избирательной кампании;

4.4. Граждане и юридические лица вправе оказывать финансовую (материальную) поддержку кандидату только через соответствующие избирательные фонды. Запрещается без письменного согласия кандидата и без оплаты из соответствующего избирательного фонда выполнение оплачиваемых работ, реализация товаров, оказание платных услуг, прямо или косвенно связанных с выборами и направленных на достижение определенных результатов на выборах. Запрещается бесплатное выполнение или выполнение по необоснованно заниженным (завышенным) расценкам юридическими лицами, их филиалами, представительствами и иными подразделениями работ, оказание услуг, реализация товаров, прямо или косвенно связанных с выборами и направленных на достижение определенных результатов на выборах. Материальная поддержка кандидата, направленная на достижение определенного результата на выборах, может быть оказана только при ее компенсации за счет средств соответствующего избирательного фонда. Допускаются добровольное бесплатное личное выполнение гражданином работ, оказание им услуг по подготовке и проведению выборов без привлечения третьих лиц. 
4.5. Договоры (соглашения) с гражданами и юридическими лицами о выполнении определенных работ (оказании услуг), связанных с избирательной кампанией кандидата (в том числе платных), заключаются кандидатом и оформляются в письменном виде (договор, счет, акт). Выполнение работ и услуг подтверждается актами или накладными документами на отпущенную продукцию, подписанными заказчиком и исполнителем. Расчеты между кандидатом и юридическими лицами за выполнение указанных работ (оказание услуг) осуществляются только в безналичном порядке. 

С физическими лицами, привлеченными к проведению избирательной кампании на платной основе, заключаются соглашения об оказании услуг в соответствии с действующим законодательством. Оплата производится на основании подписанных актов, подтверждающих факт выполнения работ.

4.6. Кандидатам запрещается использовать иные денежные средства для оплаты работ по сбору подписей избирателей, проведения предвыборной агитации, осуществления другой деятельности, направленной на достижение определенного результата на выборах, кроме средств, поступивших в их избирательные фонды.
4.7. В соответствии с Федеральным законом банк по требованию соответствующей избирательной комиссии, кандидата обязан периодически предоставлять им информацию о поступлении и расходовании средств, находящихся на избирательном счете данного кандидата (Приложения №№ 5 и 6). Банк, по представлению соответствующей избирательной комиссии, а по соответствующему избирательному фонду также по требованию кандидата, обязан в трехдневный срок, а за три дня до дня голосования - немедленно представить заверенные копии первичных финансовых документов, подтверждающих поступление и расходование средств избирательных фондов.

Соответствующая избирательная комиссия до дня голосования периодически направляет в средства массовой информации для опубликования сведения о поступлении и расходовании денежных средств избирательных фондов в объеме, установленном законом Чувашской Республики. Указанные сведения предоставляются через два дня после регистрации кандидата и за 10 дней до дня голосования.
4.8. Кандидат обязан представить в соответствующую избирательную комиссию итоговый финансовый отчет о поступлении и расходовании средств избирательного фонда не позднее 30 дней после опубликования результатов выборов (Приложение № 7). К итоговому финансовому отчету прилагаются первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательного фонда. Перечень прилагаемых документов определяется избирательной комиссией, организующей выборы. Копии указанных отчетов передаются избирательными комиссиями средствам массовой информации не позднее чем через пять дней со дня их поступления. 

4.9. Неизрасходованные денежные средства, находящиеся на специальном избирательном счете, после дня голосования и до момента сдачи итогового финансового отчета кандидаты обязаны перечислить гражданам и юридическим лицам, осуществившим пожертвования либо перечисления в их избирательные фонды, пропорционально вложенным средствам. По истечении 60 дней со дня голосования остатки неизрасходованных денежных средств на специальном избирательном счете банк обязан перечислить в доход местного бюджета по письменному указанию соответствующей избирательной комиссии. 

4.10. Все финансовые операции по расходованию денежных средств, находящихся на специальных избирательных счетах кандидатов прекращаются в день голосования. 

4.11. Соответствующая избирательная комиссия может дать письменное разрешение банку о продлении срока проведения финансовых операций по оплате расходов, произведенных до дня выборов, но не более, чем на 14 дней, не считая дня выборов (Приложение № 8). Разрешение выдается по ходатайствам, представленным кандидатами в соответствующую избирательную комиссию, с указанием причин несвоевременной оплаты расходов и документов, обосновывающих необходимость такого продления (Приложение   № 9). 

Приложение № 1

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике


УВЕДОМЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата)

выдвинутый кандидатом на выборах________________________________________________








(наименование избирательной кампании)

________________________________________________________________________________

сообщаю о том, что избирательный фонд для финансирования избирательной кампании мною не создается.
Кандидат
__________________________/______________________________

(подпись)


(инициалы, фамилия)

Дата «____»__________________ г.

Приложение № 2

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике


___________________________________________

(наименование филиала Сбербанка РФ) 

(адрес филиала Сбербанка РФ)

Заявление об открытии специального избирательного счета

На основании статьи 38 Закона Чувашской Республики «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике» прошу Вас открыть специальный избирательный счет

____________________________________________________________________________________________  (Фамилия, имя, отчество кандидата в дательном падеже)


Адрес места жительства кандидата__________________________________________ _____________________________________________________________________________

Разрешение соответствующей избирательной комиссии от «____»________________ г. на открытие специального избирательного счета избирательного фонда кандидата _____________________________________________________________________________

 (Фамилия, имя, отчество кандидата)

прилагается (подлинный экземпляр).

С Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике», Инструкцией о порядке открытия и ведения специальных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике, утвержденной постановлением Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики от ___________________ №________ ознакомлен.

_________________________________ 


 «____»______________________г.

(подпись кандидата с расшифровкой) 












Приложение № 3

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике


_____________________________________________________________

 (наименование избирательной комиссии)

РЕШЕНИЕ

от «____»___________________г.                           № ________

Об открытии специального избирательного счета

Рассмотрев документы, представленные кандидатом в (наименование выборной должности, Ф.И.О. кандидата), в соответствии пунктом 2.2. Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике, утвержденной постановлением Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики от «___»_______________ г. № _______ избирательная комиссия ______________________________________________

(наименование избирательной комиссии)

решила:

1. Разрешить ___________________________________________________________

(Ф.И.О.) 

- кандидату __________________________________________________________________,

 



(наименование выборной должности)

открыть специальный избирательный счет для формирования избирательного фонда в _______________________________________________________________________________ 




(наименование и адрес места нахождения кредитного учреждения)

2. Выдать настоящее решение кандидату _____________________________________

(Ф.И.О.).

Председатель 

Секретарь 

Приложение № 4
	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике.


	
	

	
	(наименование избирательной комиссии)


	О реквизитах специального избирательного счета в филиале Сберегательного банка Российской Федерации


Я, (Ф.И.О.), кандидат _________________________________________________________, 






(наименование выборной должности)

сообщаю о том, что для финансирования избирательной кампании мною «__»___________ года открыт специальный избирательный счет № _________________________________________ 








(реквизиты специального избирательного счета)

в ______________________________________________________________________________ 

(наименование кредитного учреждения либо его филиала)

_________________________________ 


 «____»______________________г.

(подпись кандидата с расшифровкой) 

Приложение № 5

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике.


СВЕДЕНИЯ

о поступлении денежных средств на специальный избирательный счет 

избирательного фонда кандидата( 

По состоянию на «___»______________ г.

Кандидат

	


(наименование выборной должности, фамилия, имя и отчество кандидата, наименование и номер избирательного округа, 

	


наименование субъекта Российской Федерации,

	Счет № 


реквизиты специального избирательного счета)

	Входящий остаток:
	                                                                                                                  руб.


                                                                                                      (сумма прописью)

	Поступило средств за период
	с «____»_____________г. по «____»_____________г.

	Всего:
	                                                                                                                                        руб.

	
	(сумма прописью)


в  том числе:

	Дата    
зачисления  
средств 
на счет
	Источник поступления
средств
	Реквизиты,   
идентифицирующие организацию или лицо, осуществившее перечисление средств
	Сумма в
рублях
	Виды      
поступлений 

	Документ,
подтверж​дающий   
поступле​ние      
средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________

филиала Сберегательного банка

Российской Федерации   № ______                                            МП   _____________________________

   (подпись, дата, инициалы, фамилия)

Приложение № 6

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике.


СВЕДЕНИЯ

о расходовании денежных средств, находящихся на специальном избирательном счете 

избирательного фонда кандидата (
По состоянию на «____»________________года

Кандидат

	


(наименование выборной должности, фамилия, имя и отчество кандидата, наименование и номер избирательного округа, 

	


наименование субъекта Российской Федерации,

	Счет № 


реквизиты специального избирательного счета)

	Израсходовано  средств за период
	с «____»________________ г. по «____»________________ г.

	Всего:
	                                                                                                                                 руб.
	в  том числе:

	
	(сумма прописью) 
	


	Дата  
снятия 
средств 
со счета
	Кому перечислены   
средства
	Сумма 
в  
рублях
	Виды расходов
	Документ,
подтвержда​ющий  расход
	Основания
для снятия денежных   
средств**  

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Исходящий остаток:
	                                                                                                                              руб.

	
	(сумма прописью)


Руководитель _________

филиала Сберегательного банка

Российской Федерации № ______                                                       МП _______________________________________

                                                                                                                 (подпись, дата, инициалы, фамилия)

Приложение № 7

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике.


	ИТОГОВЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

	


о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата

	

	(наименование выборной должности, фамилия, имя, отчество кандидата,

	

	наименование и номер избирательного округа, наименование муниципального образования, субъекта Российской Федерации,

	Счет № 

	номер специального избирательного счета)


	Строка финансового отчета
	Шифр строки
	Сумма, руб.
	Приме​чание

	1
	2
	3
	4

	1
	Поступило средств в избирательный фонд, всего*)
	10
	
	

	в том числе

	1.1
	Поступило средств в установленном порядке для формирования избирательного фонда
	20
	
	

	из них

	1.1.1
	Собственные средства кандидата, политической партии, избирательного объединения
	30
	
	

	1.1.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшей его политической партией, избирательным объединением
	40
	
	

	1.1.3
	Добровольные пожертвования гражданина
	50
	
	

	1.1.4
	Добровольные пожертвования юридического лица
	60
	
	

	1.2
	Поступило в избирательный фонд денежных средств, подпадающих под действие п. 9 ст. 58 Федерального закона от 12.06.02 г., № 67-ФЗ
	70
	
	

	из них

	1.2.1
	Собственные средства кандидата, политической партии, избирательного объединения
	80
	
	

	1.2.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшей его политической партией, избирательным объединением
	90
	
	

	1.2.3
	Средства гражданина
	100
	
	

	1.2.4
	Средства юридического лица
	110
	
	

	2
	Возвращено денежных средств из избирательного фонда, всего
	120
	
	

	в том числе

	2.1
	Перечислено в доход бюджета
	130
	
	

	2.2
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших с нарушением установленного порядка
	140
	
	

	из них

	2.2.1
	Гражданам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	150
	
	

	2.2.2
	Юридическим лицам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	160
	
	

	2.2.3
	Средств, превышающих предельный размер добровольных пожертвований
	170
	
	

	2.3
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших в установленном порядке
	180
	
	

	3
	Израсходовано средств из избирательного фонда, всего
	190
	
	

	в том числе

	3.1
	На организацию сбора подписей избирателей
	200
	
	

	3.1.1
	Из них на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей
	210
	
	

	3.2
	На предвыборную агитацию через организации телерадиовещания
	220
	
	

	3.3
	На предвыборную агитацию через редакции периодических печатных изданий
	230
	
	

	3.4
	На выпуск и распространение печатных и иных агитационных материалов
	240
	
	

	3.5
	На проведение публичных массовых мероприятий
	250
	
	

	3.6
	На оплату работ (услуг) информационного и консультационного характера
	260
	
	

	3.7
	На оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) юридическими лицами или гражданами РФ по договорам
	270
	
	

	3.8
	На оплату иных расходов, непосредственно связанных с проведением избирательной кампании
	280
	
	

	4
	Распределено неизрасходованного остатка средств фонда 
	290
	
	

	В том числе

	4.1
	Средствам массовой информации
	300
	
	

	4.2
	Денежных средств, пропорционально перечисленных в избирательный фонд
	310
	
	

	5
	Остаток средств фонда на дату сдачи отчета (заверяется банковской справкой)


(стр.320=стр.10-стр.120-стр.190-стр.290)
	320
	
	


Правильность сведений, указанных в настоящем финансовом отчете подтверждаю, других денежных средств, минуя избирательный фонд, на организацию и проведение избирательной кампании не привлекалось. 

	Кандидат
	
	_______________________

(подпись, дата)
	
	___________________

(инициалы, фамилия)

	Председатель**)
муниципальной избирательной комиссии 
	
	_______________________

(подпись, дата)
	
	____________________

(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер избирательной комиссии
	
	________________________
	
	____________________

	
	
	(подпись, дата)
	
	(инициалы, фамилия)


*) Указываются все денежные средства

**) Председатель муниципальной избирательной комиссии и главный бухгалтер ставят свои подписи в сводных сведениях по избирательному округу.

Приложение № 8

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике


«____»______________ г. № _______

Наименование и адрес отделения банка

Ф.И.О. руководителя

В соответствии с п.4.11 Инструкции о порядке открытия и ведения специальных счетов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике, (наименование соответствующей избирательной комиссии) просит разрешить с «___» ______ по «___»_________ года осуществление финансовых операций по оплате расходов со специального избирательного счета №__________________________ кандидата (наименование выборной должности, Ф.И.О. кандидата).

С уважением

Председатель (наименование

избирательной комиссии)
















_____________/__________________

    (подпись/ инициалы, фамилия)

Приложение № 9

	к Инструкции о порядке открытия и ведения специальных избирательных счетов кандидатов для финансирования избирательной кампании при проведении выборов в органы местного самоуправления в Чувашской Республике


В ________________________________________

(Наименование соответствующей избирательной комиссии)

Х О Д А Т А Й С Т В О


Я, __________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование выборной должности кандидата) 

ходатайствую о продлении финансовых операций со специального избирательного счета №_____________________________в_______________________________________________

(наименование отделения банка, номер счета)

с «___»_________________ года в связи с тем, что ______________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование необходимости продления финансовой операции и виды работ (услуг), подлежащих оплате)

Кандидат




______________/___________________








(подпись/ инициалы, фамилия)

Дата:

«____»________________ г. 

( Сведения о поступлении и расходовании денежных средств за один и тот же период времени предоставляются на бумажном носителе или в машиночитаемом виде.


( Сведения о поступлении и расходовании денежных средств за один и тот же период времени предоставляются на бумажном носителе или в машиночитаемом виде.


** Заполняется на основании представленных кандидатом, документов либо указывается «документы не представлены».  

















