Перечень рекомендуемых обязанностей руководителей и членов УИКии





Примерные поручения членам участковой избирательной комиссии:

‑ ответственный за подготовку информации для страницы ТИК на сайте администрации района (города);

‑ ответственный за оформление информационного стенда УИК

‑ ответственный за организацию работы с молодыми избирателями
Председатель УИК:


организует работу комиссии в соответствии с Календарным планом избирательной кампании и полномочиями комиссии;


созывает заседания комиссии, председательствует на них;


распределяет обязанности (поручения) между членами комиссии;


представляет комиссию в отношениях с вышестоящими комиссиями, государственными органами, должностными лицами, политическими партиями и иными общественными объединениями, органами местного самоуправления, а также в судебных органах;


несет ответственность за целевое использование денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, за представление отчетов о расходовании выделенных средств;


подписывает решения и протоколы комиссии.





Заместитель председателя УИК:


оказывает содействие председателю комиссии в осуществлении возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, в том числе по созыву заседания комиссии;


участвует в выработке решения комиссии;


в отсутствие председателя комиссии по его поручению выполняет его функции.








Секретарь УИК:


отвечает за организационно-техническое и документационное обеспечение работы комиссии;


оформляет принятые решения и другие документы комиссии;


организует ведение делопроизводства, регистрирует поступающие и исходящие документы;


обеспечивает сохранность документов и передачу их в вышестоящую комиссию;


подписывает решения и протоколы комиссии;


доводит решения и иные материалы комиссии до сведения ее членов, вышестоящих избирательных комиссий





Члены УИК с правом решающего голоса:


выполняют поручения комиссии (в соответствии с решением), а также председателя комиссии, заместителя председателя и секретаря комиссии, данные в пределах их компетенции; 


участвуют в подготовке вопросов, рассматриваемых на заседаниях комиссии, в подготовке решений комиссии;


присутствуют на всех заседаниях комиссии, голосуют по рассматриваемым вопросам.








