Рекомендуемые обязанности, поручения руководителей и членов территориальной избирательной комиссии

Председатель ТИК:

‑ организует работу комиссии в соответствии с планами работы и полномочиями, предусмотренными избирательным законодательством;

‑ созывает заседания я комиссии, председательствует на них;

‑ распределяет обязанности между членами комиссии для организации работы по исполнению ее полномочий и решений комиссии;

‑ представляет комиссию в отношениях с государственными органами, должностными лицами, политическими партиями и иными общественными объединениями, органами местного самоуправления, а также в судебных органах;

‑ является распорядителем финансов;

‑ открывает и закрывает расчетные и текущие счета в банке;

‑ подписывает решения и протоколы комиссии;

Заместитель председателя ТИК:

‑ оказывает содействие председателю комиссии в осуществлении возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, в том числе по созыву заседания комиссии;

‑ участвует в выработке решения комиссии;

‑ в отсутствие председателя комиссии по его поручению выполняет его функции;

как правило

‑ возглавляет рабочую группу по финансовому контролю, взаимодействует с КРС при ЦИК Чувашской Республики;

‑ организует контроль за проведением предвыборной агитации;

Секретарь ТИК:

‑ отвечает за организационно-техническое и документационное обеспечение заседаний комиссии;

‑ организует планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы;

‑ оформляет принятые решения, протоколы заседаний и другие документы комиссии;

‑ организует ведение делопроизводства, регистрирует поступающие и исходящие документы;

‑ обеспечивает сохранность документов и передачу их в архив;

‑ подписывает постановления и протоколы заседаний комиссии;

‑ доводит решения и иные материалы комиссии до сведения ее членов, участковых избирательных комиссий, органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, зарегистрированных кандидатов, должностных лиц и общественных объединений, а также направляет постановления в СМИ

Члены ТИК с правом решающего голоса:

‑ организовывают работу по конкретным направлениям деятельности комиссии в соответствии с распределением обязанностей (поручений) и несут ответственность за ее результаты;

‑ выполняют поручения комиссии (в соответствии с решением), а также председателя комиссии, заместителя председателя и секретаря комиссии, данные в пределах их компетенции, и информируют об их выполнении в установленный срок;

‑ участвуют в подготовке вопросов, рассматриваемых на заседаниях комиссии;

‑ участвуют в подготовке решений по рассматриваемым вопросам;

‑ присутствуют на всех заседаниях комиссии, ведут обсуждение рассматриваемых вопросов, голосуют по рассматриваемым вопросам;

Примерные  постоянные поручения:

‑ член рабочей группы по рассмотрению жалоб и обращений;

‑ член рабочей группы по финансовому контролю;

‑ член группы контроля за ГАС «Выборы»;

‑ ответственный за координацию деятельности по регистрации (учету) избирателей и участников референдума;

‑ ответственный за подготовку информации для страницы ТИК на сайте администрации района (города);

‑ ответственный за организацию работы по повышению правовой культуры избирателей и обучению организаторов выборов;
‑ ответственный за организацию работы по обучению организаторов выборов
‑ ответственный за организацию работы с молодыми избирателями
